ZALACZNIK NR 2

REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1 IM. H. SIENKIEWICZA
W SLUPSKU

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Rada pedagogiczna, zwana dalej rada, przyjmuje za wlasne wszystkie postanowienia
dotyczace zadan 1 kompetencji oraz zasad funkcjonowania rady okreslone w obowigzujacych
szkole ustawach i rozporzadzeniach.

. Regulamin okre§la zasady 1 procedury przygotowania i prowadzenia obrad, zasady
glosowania 1 podejmowania uchwal oraz sposob protokotowania posiedzen Rady

Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 1 w Stupsku.

PRZYGOTOWANIE POSIEDZEN RADY

§2

. Posiedzenia rady przygotowuje przewodniczacy rady, zwany dalej przewodniczacym, badz
upowazniony przez niego nauczyciel.

Przygotowanie posiedzenia obejmuje:

a) ustalenie porzadku posiedzenia,

b) ustalenie czasu i miejsca posiedzenia,

C) przygotowanie potrzebnych materiatow.

. Posiedzenie zwoluje przewodniczacy badZ upowazniony przez niego nauczyciel.

O terminie, miejscu 1 porzadku posiedzenia powiadamia si¢ nauczycieli przez wywieszenie
informacji na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim lub w zeszycie, w ktorym zapisuje
si¢ komunikaty.

. Nauczyciel zglasza nieobecno$¢ na posiedzeniu rady u przewodniczacego. Przewodniczacy
zaznacza na liScie obecnosci uwage o usprawiedliwieniu badz nieusprawiedliwieniu

nieobecnosci nauczyciela na posiedzeniu rady.



. Nauczyciel lub zespoty rady moga wnie$¢ propozycje zmiany porzadku posiedzenia,

przedstawiajac ja na poczatku obrad przewodniczacemu wraz z potrzebnymi materiatami.

§3

. Materiaty potrzebne na posiedzenie rady przygotowuja zespoly rady, zgodnie z dekretacja
przewodniczacego.

. Projekty uchwat Iub stanowisk, przygotowane przez osoby lub zespoly wskazane przez
przewodniczacego, przed posiedzeniem rady przedstawiane sg przewodniczacemu rady lub

osobie wskazanej przez przewodniczacego.

ZASADY | PROCEDURY OBRADOWANIA

§4
. Rada obraduje na posiedzeniach 1 rozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy, ktore leza
w jej kompetencjach stanowigcych, kontrolnych lub opiniujacych.

. Rada moze przyja¢ stanowisko lub apel.
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. Rada odbywa posiedzenia w miar¢ potrzeby, jednak nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.
Roczny harmonogram prac rady przedstawiony zostaje na posiedzeniu Rady Pedagogicznej

inaugurujacej nowy rok szkolny.

§6

. Przewodniczacy moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosi¢
na rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku posiedzenia rady:

a) przedstawicieli rady rodzicow lub samorzadu uczniowskiego,

b) inne osoby.

. Zaproszone osoby maja prawo zabrania glosu, jako glos doradczy, w sprawach
do rozpatrzenia ktorych zostaty zaproszone.

Osoby uczestniczace w obradach niejawnych zobowigzane sa do zachowania w tajemnicy

informacji, ktore uzyskaty.
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Posiedzenie otwiera, prowadzi, przerywa i zamyka przewodniczacy.

Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem posiedzenia — jego decyzje
w tym zakresie sg ostateczne.

Po stwierdzeniu prawomocnos$ci posiedzenia (quorum) przewodniczacy przedstawia projekt
porzadku posiedzenia.

Czlonek rady moze zglosi¢ wniosek o zmiany w porzadku obrad, przez zgloszenie nowego
lub usuni¢cie punktu z porzadku.

Przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 4, decyduje rada.

Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z uchwalonym porzadkiem obrad.

W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wlasnej inicjatywy

lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejnos¢ poszczegdlnych punktow porzadku obrad.

§8
Przedmiotem wystgpien na posiedzeniu moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem
posiedzenia.
Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystagpien w rozpatrywanym punkcie porzadku.
Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen.
Jezeli mowca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydluza swoje wystgpienie,
przewodniczacy obrad moze odebra¢ méwcy glos. Mowca, ktéremu odebrano glos, ma prawo
odwola¢ si¢ do rady, ktora rozstrzyga te sprawe W SposOb przewidziany dla wnioskdw
formalnych.
Jezeli tres¢ lub forma wystgpienia mowcy zakldca porzadek obrad badz godzi w powage rady,
przewodniczacy przywotuje méwce do porzadku lub odbiera mu glos. Fakt ten odnotowuje

si¢ w protokole obrad.

§9
Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia zglaszanych mowcow, jezeli
koniecznos$¢ zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z glosem przedmowcy (ad vocem).
Poza kolejnos$cia udziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego w sprawach:
stwierdzenia quorum, ograniczenia czasu wystapien w dyskusji, zarzadzenia przerwy,
zamkniecia listy méwcodw, zmiany porzadku obrad, glosowania bez dyskusji, reasumpci
glosowania, ponownego przeliczenia glosow, sprecyzowania wniosku poddawanego

pod glosowanie, przestrzegania zasad prowadzenia obrad.



. Pada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgloszeniu, po wystuchaniu

wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

GLOSOWANIA

§10
Glosowania na posiedzeniu rady sg jawne i odbywaja si¢ przez podniesienie reki.
Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.
Glosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez rad¢ 3 —0sobowa
komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie warunkéw do tajnosci
glosowania.
. Wynik glosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych glosow
(sum gloséw ,,za”, ,przeciw” oraz ,wstrzymuje si¢”’). Quorum wylicza si¢ na podstawie
liczby obecnych w czasie glosowania.

. Wyniki glosowania odnotowuje si¢ w protokole.

§11

. Kolejnos¢ glosowania wnioskow dotyczacych projektu uchwaty jest nastepujaca:

a) glosowanie wniosku o odrzucenie projektu uchwaty;

b) glosowanie wniosku o odestanie projektu uchwaty z wytycznymi do projektodawcy;

c) w pierwszej kolejnosci te poprawki, ktorych przyjecie badz odrzucenie rozstrzyga
o zasadno$ci glosowania innych poprawek, a nast¢pnie pozostale poprawki w kolejnosci
o najdalej idacych.

Glosowanie nad caloScig projektu uchwaly moze zosta¢ odroczono na czas potrzebny
do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodza sprzecznosci miedzy
poszczegdlnymi sformutowaniami projektu i czy sa one zgodne z przepisami prawa.
Glosowanie powinno si¢ odby¢ na tym samym posiedzeniu rady.

O odroczeniu decyduje przewodniczacy.

. Po glosowaniu czlonek rady moze zglosi¢ swoje odrebne zdanie (votum separatum).

5. Wobec podjetej uchwaty, wnoszac je dodatkowo na pismie do protokotu.

UCHWALY I PROTOKOL

§12



. Uchwatom rady nadaje si¢ formg¢ odregbnych dokumentéw.

. Podjete uchwaty opatruje si¢ datg i numerem, na ktory sktadaja si¢: cyfry arabskie kolejnego
numeru chwaly od poczatku roku szkolnego / cyfry arabskie okreslajace rok szkolny.
Nastepnie podaé nalezy podstawe prawng upowazniajacg rade do podjecia uchwaty.

. Uchwalg podpisuje przewodniczacy.

8§13
Osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokot z posiedzenia rady, ktory
stanowi jedyng formalng dokumentacj¢ przebiegu posiedzenia. Do prawidlowego
sporzadzenia protokotu nauczyciel moze wykorzysta¢ dzwickowy zapis przebiegu obrad.
Po przyjeciu protokohu zapis dzwigkowy ulega likwidacji.
. W protokole odnotowuje si¢ stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia (quorum
1 prawidlowo$¢ zwolania), porzadek oraz przebieg obrad, w tym gldéwne tezy wystapien,
podjete uchwaty 1 wyniki glosowan.
. Protokot wypetnia si¢ czytelnie, bez poprawek, pismem komputerowym, maszynowym lub
recznym.
. Zalacznikami do protokotu sg w szczegolnosci: listy obecno$ci nauczycieli 1 zaproszonych
gosci, uchwaly rady wraz z zalgcznikami, pisemne wystgpienia do protokotu, o§wiadczenia
1 inne dokumenty ztozone do przewodniczacego, pisemne sprawozdania.
. Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest przewodniczacy.
. Protoko6t musi by¢ podpisany przez protokolanta 1 przewodniczgcego.
. Protokoty przechowuje sekretariat szkoty. Protokoly napisane pismem komputerowym mozna
przechowywa¢ w formie elektronicznej, odpowiednio jej zabezpieczajac. Oprocz wersji
elektronicznej protokot przechowuje sie w wersji wydrukowane;.
. Kazdy nauczyciel ma prawo wgladu do protokoldow, robienia notatek i odpisdw.
. Protokot rady pedagogicznej jest odczytywany na nast¢gpnej radzie pedagogicznej.

Czlonkowie rady moga wnosi¢ poprawki. Protokét zatwierdza si¢ w glosowaniu.



