ZALACZNIK NR 9

REGULAMIN PRACOWNI INFORMATYCZNEJ
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1 IM. H. SIENKIEWICZA
W SLUPSKU

. W zakresie korzystania z pracowni:

— w czasie zaje¢ pod nadzorem nauczyciela prowadzacego zajecia;

— po lekcjach za zgoda dyrektora lub opiekuna pracowni (pod opieka nauczyciela).

. W zakresie administrowania pracownig, administrator (opiekun pracowni) ma obowigzki:

— nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania sieci komputeroweyj;

— instalacja i reinstalacja legalnego oprogramowania;

— zapewnienie wlasciwej organizacji stanowisk w pracowni;

—umozliwienie ochrony wytwordéw intelektualnych poszczegoInych uzytkownikow.

. W zakresie korzystania z pracowni przez nauczycieli prowadzacych zajgcia (rowniez
nauczyciele innych przedmiotdw niz informatyka), nauczyciel:

— posiada podstawowe wiadomosci 1 umiejetnosci obstugi komputerow;

— ZNna organizacj¢ pracy w pracowni;

— w petni odpowiada za pracowni¢ w czasie prowadzenia zajec;

— dba o prawidlowe funkcjonowanie zestawOw komputerowych;

— zglasza opiekunowi pracowni wszelkie uwagi dotyczace funkcjonowania pracowni;

— nadzoruje przestrzeganie przez uczniéw przepisbw BHP, praw autorskich oraz racjonalne
wlasciwe wykorzystywanie zasobow sieciowych.

. W zakresie zachowania si¢ w pracowni komputerowej nalezy:

— zachowac¢ spokoj i rozwage;

— dba¢ o fad 1 porzadek;

— zaraz po wejsciu sprawdzi¢ swoje stanowisko pracy, a w razie zauwazonych usterek, zglosi¢
ten fakt nauczycielowi prowadzacemu zajecia;

— czyta¢ uwaznie komunikaty pojawiajace si¢ na ekranie monitora;

— wykonywa¢ czynno$ci doktadnie wg polecen 1 instrukc;ji;

— uzytkowac sprzet zgodnie z wymogami bezpieczenstwa, jego przeznaczeniem i warunkami

pracy;



— po skonczonych zajeciach poprawnie zakonczy¢ prace komputera.

W zakresie zakazow dotyczacych uzytkownika — nie wolno:

— samowolnie wlaczac 1 wylaczac zestawu komputerowego (stacji roboczej);

— bez zgody nauczyciela dolacza¢ Iub odlagcza¢ dodatkowych urzadzen zewnetrznych
komputera;

— zmienia¢ konfiguracji sktadnikow zestawu komputerowego i zainstalowanego w nim
oprogramowania;

— uzywac sily fizycznej podczas wktadania 1 wyjmowania pamigci przenosnej lub dyskow
kompaktowych,

(w przypadku klopotow nalezy zglosi¢ ten fakt prowadzacemu zajecia);

— bez zgody prowadzacego zajecia wykonywac wydrukdéw na urzadzeniach drukujacych;

— zmienia¢ ustawienia: Panelu sterowania, Drukarek, Plikow;

— instalowa¢ nielegalne oprogramowanie;

— samowolnie uzywa¢ w pracowni wlasnych pamigci przeno$nych; uzycie pamigci przenosnej
mozliwe jest jedynie po uzyskaniu zgody nauczyciela i sprawdzeniu programem
antywirusowym;

— nielegalnie rozpowszechnia¢ programy komputerowe i pliki z danymi;

— wysylta¢ niegrzeczne listy, wiadomosci, zdj¢cia oraz SMS-y

— przesyla¢ wielu egzemplarzy tego samego listu do wielu uzytkownikéw (tzw. spam);

— spozywac¢ positkéw w pracowni.

W zakresie praw uzytkownika — uzytkownik ma prawo:

— korzysta¢ z poprawnie funkcjonujacej stacji roboczej;

— oczekiwacé rzetelnej pomocy od nauczyciela prowadzacego zajecia;

— chroni¢ swoje wytwory intelektualne 1 pliki z danymi.

W zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy w pracowni :

— odpowiednie biurko, pozwalajace zachowaé wilasciwg odleglo§¢ monitora od oczu
(35-70 cm);

— prawidlowe os$wietlenie, dajace niezbyt duze ro6znice jasnoSci ekranu monitora
i pomieszczenia oraz eliminujace odbicia;

— odpowiedni mikroklimat: lekki ruch powietrza, pomieszczenie czesto wietrzone;

— odpowiedni poziom dzwigkow (halasu) nie przekraczajacy wartosci wg kryterium
ucigzliwosci,

— W Wystroju pomieszczenia zapewnienie barw ochronnych dla wzroku (np. pastelowe kolory

Scian, blatéw, obi¢ itp.);



— uczen (pracownik) korzysta z przerw regulaminowych (5 min. po 1 godz. lekcyjnej);

— monitory nie migajace o zmniejszonym promieniowaniu.

Uwagi:

a) Logowanie do systemu: Kazdy uprawniony uzytkownik identyfikuje si¢ w systemie,
podajac:

— Nazwe uzytkownika: ¥k

— Hask): ************‘

(dane te mozna uzyska¢ od opiekuna pracowni)

b) Bezpieczenstwo danych: Jedynym bezpiecznym miejscem do przechowywania swoich
poufnych informacji jest folder ,,Moje dokumenty” umieszczony na Pulpicie w Windows (nie
nalezy zapisywac ich w zadnych innych folderach).

c¢) Zasoby sieciowe: Uzytkownicy moga korzysta¢ z zasobow sieciowych (drukarki, skaner)
tylko za zgoda opiekuna pracowni.

d) Na serwerze mogg pracowac jedynie uprawnieni nauczyciele.

e) Po skonczonych zajeciach nalezy poprawnie wylaczy¢ wszystkie zestawy komputerowe.
Za wszelkie wyrzadzone szkody pelng odpowiedzialno$§¢ ponosi ich sprawca, lacznie
z kosztami naprawy lub wymiany sprz¢tu i oprogramowania.

Pamigtaj, ze urzadzenia, w ktore wyposazona jest pracownia dziataja pod napigciem

elektrycznym, dlatego uwazaj, mozesz zosta¢ porazony !!



